IS SAGLIGI VE GUVENLIGI (iISG) DOSYASI VE GEREKLi DOKUMANTASYON

1.1. is Saghg: ve Giivenligi ile ilgili olarak yapilan calismalan belgeleyen dokiimanlarin bulundugu dosyada bulunmasi

gerekenler asagidaki gibidir:

1. KLASOR: iLETiSiM VE YAZISMA DOSYASI

- Tum Yazismalar (DYS Yazismalari) (Gelen-Giden)
2. KLASOR: iSE GiRiS VE ORYANTASYON EGIiTiMi
DOSYASI (TYP,HIZMETLI VB.)

- Egitim Belgeleri (Hijyen, Atesleyici vb.)

-Isg Genel Temizlik Talimatlari ve Tutanaklar

- Kisisel Koruyucu (KKD) Teslim Tutanaklari

- Saglik Raporu (ise Giris Muayene Formu vb.)

- Oryantasyon Egitimi Belgeleri

3. KLASOR: iSG KURUL DOSYASI* (Galisan sayisi 50 ve
iistii olan okullar icin olusturulacak) ve CALISAN
TEMSILCisi DOSYASI

-Isg Kurul i¢ Yénergesi *

.Isg Kurul Uyeleri Atama Yazilar *

-Isg Kurul Toplanti Tutanaklar *

-Isg Kurul Uyelerinin Egitimi Tutanag: *

. Isveren Vekili Atama Gérev Yazisi

. Calisan Temsilcisi Gorev Talimati

. Calisan Temsilcisi ve Destek Elemani Atama Yazisi

. Calisan Temsilcisi Secim Tutanaklari

. Calisan Temsilcisi Atama Tutanaklari

4. KLASOR: RiSK DEGERLENDIRMESi DOSYASI

- Risk Degerlendirme Ekibi Goérevlendirme Yazisi

- Risk Degerlendirme Ekibi Egitim Tutanaklari (Risk
Degerlendirme Yonetmeligi hk.)

- Risk Kontrol Listeleri

. Risk Degerlendirmesi

5. KLASOR: KAZA OLAY VE UCUZ ATLATMA(RAMAK
KALA) KAYIT DOSYASI

- Kaza & Olay Tutanaklari

- Ramak Kala Olay Kayit Raporlari ve Tutanaklari

- Kaza istatistik Formu

. Kaza Arastirma Raporlari

6. KLASOR : iSG EGiTiMLERi DOSYASI

- Egitim Belgeleri (iSG)

- Egitim Katihm Formu

7. KLASOR: PROSEDUR ve TALIMATLAR DOSYASI

- Yanginla Miicadele Talimat, Elektrik isleri Talimati, Kantin
CGalisanlari Talimati, Atdlye Personeli Talimati, Glvenlik
Gorevlisi Talimati, Tiim personel icin iSG talimatlar,

- Cihazlar tzerine yapistirilan kullanim talimatlarinin imzal
ornegi (Kazan, Bilg., Fotokopi Mak., Cihazlar vb.)

8. KLASOR: KONTROL, OLGUM, iZLEME, DENETLEME ve
PERIYODIK BAKIM DOSYASI

- Yapilan Tum Periyodik Bakimlarin (Elektrik- Kazan- Baca-
Topraklama- Klima- Paratoner- Asansor- Cihaz- Yangin
Sondirme Ekipmanlari-Basingli Kaplar- Su Deposu vb.)
Tutanaklari (Fis, Fatura, Tutanak vb.)

9. KLASOR: ACIL DURUM FAALIYETLERI VE TATBIKATLAR
DOSYASI

- Acil Durum Talimatlari

- Acil Durum Plani

- Acil Durum Telefon Listesi

- Acil Durum Ekip Listesi ve Egitim Tutanaklari

- Acil Durum Vaziyet Plani(Kroki)

- Acil Durum Ekibi Atama Tutanaklar

- Acil Durum Tatbikat Raporlari

10. YILLIK PLAN ve YILLIK RAPORLAR DOSYASI

. Yillik Calisma & Faaliyet Plani

. Yillik Degerlendirme Raporu

11. KLASOR: OGRENCI-CIRAK DOSYASI* (Mesleki ve
Teknik Egitim Genel Miidiirliigiine Bagh Okullar igin)

. Beceri Egitimine Giden/Gidecek Ogrenciler icin ISG Egitimi
Katilim Belgeleri

. Beceri Egitimine Giden/Gidecek Ogrenciler icin ISG Talimat
ve Tutanaklari

. Atolyede ders goren dgrencilere KKD teslim tutanaklan



